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Gerenciamento de Catalogos

Tasks to be completed when creating an operating procedure (from creation to publication)

1. Enter the Title of the procedure.
2. Add the following Labels Labels:
® Region: apac, emea, lam, nam
® Domain & Process using the List of labels to be used in the PtP space
3. Fill all fields as described
4. Once the procedure is completed, publish it using thePtP Procure to Pay approval workflow
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Objetivo e Escopo
1 Objetivo deste procedimento

O objetivo desse documento é definir o procedimento de criacdo e manutencéo de catadlogos no MDM. Ir4 definir as especificidades para taxas, regras e a
responsabilidades do solicitante e do D&A.

1.2 Escopo

Esse Procedimento Organizacional se aplica para catalogos no MDM.
1. Documentos de referéncia

Né&o aplicavel.

1. Definigbes

1. Abreviagdo e Descricéo

Abbreviation Description
SBS Solvay Business Services
D&A Time de Data e Analysis
LAM America Latina
NAM America do Norte
PO Pedido de compra
NCM Nomenclatura Comum do MERCOSUL
PIR Preco do Info Record
IPI Tax over Industrialized Products (Imposto sobre Produtos Industrializados)
ICMS Tax on Merchandise Circulation and Service (Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias e Servigo)
PIS Social Integration program (Programa de Integragéo Social)

COFINS Contribution to Social Security Financing (Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social)

CSLL Social Contribution on Net Income (Contribui¢éo Social sobre o Lucro Liquido)
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MDM Master Data Management (Gestdo de Dados Mestres)

1. Contrato de Catélogo

Um Catélogo é um acordo de longo prazo entre uma organizacéo de compras e um fornecedor sobre o fornecimento de materiais ou o desempenho de
servigos dentro de um determinado periodo, de acordo com termos e condi¢des predefinidos.

Estrutura do Catélogo:

Cabecalho do documento: contendo informagdes relacionadas ao acordo. Por exemplo, as informagdes do fornecedor e as condi¢des do cabegalho;
® [tens: contendo a informagao especifica para o material relevante ou servigo;
® Textos.

[Eny

. Catélogo Eletronico

O catélogo eletrdnico € uma colegédo estruturada de dados sobre produtos.

Os catéalogos eletronicos séo criados principalmente para materiais (servicos especificos podem ser incluidos), néo criticos, geralmente com pregos baixos.
Eles estdo disponiveis em sites semelhantes aos sites de comércio eletronico (por exemplo, Submarino) e o acesso é restrito a usuarios autorizados. N&do ha
requisigdo de compra, a Ordem é feita automaticamente e apenas uma aprovagéo financeira é necessaria.

Para criar um catélogo eletrdnico, a equipe D&A cria um contrato genérico para vincular-se ao MDM.

1. Partes Principais
1. Papéis e responsabilidades

Solicitante ' Os solicitantes s@o responsaveis por coletar todas as informag6es necessarias de terceiros para solicitar criagdes ou altera¢cdes no contrato. Eles sédo
responsaveis por preencher as informagdes no formulario e abrir um ticket para D&A LAM/NAM através da Freshdesk Tool.(Ferramenta Freshdesk)

Time do | A equipe de D&A é responsavel por verificar o pedido recebido para conceder a conformidade de dados e inserir todas as informagdes corretas em SAP e MDM
D&A de acordo com as especificidades definidas em cada regido.

1. Descri¢des das transagoes

As transagBes mencionadas abaixo s&o usadas para criar e modificar os contratos no SAP.

1. Transagdo ME31K (Criacao de Contrato)

Essa transacéo é usada para criar um novo contrato no SAP - Sistema local (WP1_400)

Campos principais dentro da transagao:
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Create Contract : Initial Screen
& & [0 [MReference to PReq [ Reference to RFQ
r‘-rﬁ’lﬂl"ll' J

— |

Agreement Date 1£.07.2017] |

Agraemeant

Purchasing Group

Default Datz far lkems

Item Category
ACC Assignment Cak.
Plnt
Storage Location
Material Group
Reg. Tracking Murmoer
Vendor Subrange
| Acknowledgment Reqd

01 — Vendor (fornecedor): Nimero do fornecedor a quem o novo contrato esta sendo criado;

02 — Agreement Type (tipo de acordo): Indicador que permite a diferenciacéo entre os varios tipos de acordo de compra do esquema no sistema SAP:

MK - Contrato de quantidade local;

WK - Contrato de valor local;

ZWK - Contrato de valor central;

ZWP - P-Card val.contrato - N&o utilizado.

03 — Agreement Date (data do acordo): Data de criagéo do contrato. E preenchido automaticamente pelo sistema quando o contrato é criado;

04 — Purchase Organization (organizagao de compras): Unidade organizacional, subdividindo o grupo de acordo com os requisitos de Compras.

Uma organizagdo de compras adquire materiais e servi¢os, negocia condi¢cdes de compra com fornecedores e é responsavel por tais transagoes.

Os materiais inseridos no contrato devem ser do mesmo tipo da Organizagdo de Compras.

05 — Purchasing Group (Grupo de compras): Chave para um comprador ou um grupo de compradores que s&o responsaveis por certas atividades de
compras;

blocked URL

06 — Company Code (Cédigo de Companhia) : Unidade de Organizacéo.
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Create Contract : Header Data
BRZOdam=

Agreament Company Code 7523 Purchasing Groug E&3
Agraement Type WK Purch. Organization 3023
Vendor 2500045281 VALE CUBATAD FERTILIZANTES LTDA

Administrative Fields

Agrearmant Date  |[18.07.2017  Hem Number Iitenal 10 Subiemn Intarv. 1

r T
vauly start |1E.07.2007) | vakdty End o] Language PI

| GR Message

Temns of Dalvery and Payment
|Pavt Tarms 067 I Jrasg. va. |

Payrnent in Diys % Euh Bare | 100000 T
Fayment n Cays % [Incoterms _|cIFlcif I
Paymant in Days Nat

Reference Data

Quotation Date Quatation

‘our Reference Galaspersan

Our Referance Talephone

Suppl. Vendor 25000452E1 Invoicing Party 2500045281

ADP

Customer for account

07 — Validity end (Prazo de vencimento): Data a que servicos podem ser realizados ou materiais entregues. Esta informag&o deve ser fornecida pelo
solicitante no formulério. Se essa informacéo estiver faltando, o ticket deve ser retornado ao solicitante;

08 — Payment Terms (Termo de pagamento): Chave para definir termos de pagamento compostos por porcentagens de desconto de dinheiro e periodos de
pagamento;

09 — Target Value (Valor Alvo): Exibe o valor alvo que é inserido para cada distribui¢cdo no nivel do cabegalho para um contrato central;
N&o é um campo obrigatério, mas se for especificado no formulario deve ser preenchido no SAP.

10 — Incoterms (Termos Comerciais): As regras de Incoterms ou Termos Comerciais Internacionais sdo uma série de termos comerciais pré-definidos
publicados pela Camara de Comércio Internacional (CCI) em relagdo ao direito comercial internacional.

Os Incoterms especificam certos procedimentos internacionalmente reconhecidos que o remetente e a parte receptora devem seguir para que a transacéo de
envio seja concluida com sucesso.

1. Transag¢do ME32K (Modificagao)

Esta transacdo é usada para editar uma linha em contratos ou acordos:
blocked URLblocked URLblocked URL

21 — Agreement (Acordo): Preencha com o numero do contrato.

8 .| Change Contract : Item Overview
SEERNTS I Mg E A PSS L B acount Asgnments G

agreement 4600002529 Agreement Type WE Agmiz Date [18.01.2017
Wandor 55751 LAESYMTH PRODUTOS PARA LABOR. Cumency  |BEL
Dutine Agreement [terms

e 1A Matarg Short Text Targ. 0... et Price Per  O..Mat.Gp Pht Sloc O T.. [
10 wer sburosaTo somn pa C D 0 coz ool pnn g ofes :'m -
EA
]

20 1619603 PEROXIDO HIDROGEMID . 15.983,171.000 EA 0345 7515 ERMS -
30 1Te9610 PERMAMNGAMATO POTAS. £0.442,751.000 G 0345 1515 EEMS
a0 1345 7515 EBME

22 — Material: Para cada material que a empresa usa, é criado um registro mestre de material no mestre de material. Este registro é identificado de maneira
exclusiva por um nimero de material;
23 — Short Text (texto abreviado): Breve descri¢cdo do material. Preenchida automaticamente pelo sistema;
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24 — Order Unit (Unidade de Pedido): Unidade de medida basica (UMB) do material. Preenchida automaticamente pelo sistema;
25 — Net Price (Preco liquido): Valor liquido por unidade do material;

26 — Per (Por): Especifica para quantas unidades o preco é valido;

27 — Order Price Unit (Unidade de preco do Pedido): Indica a unidade de medida a que se refere ao preco do pedido;

28 — Material Group (Grupo de Material): Chave usada para agrupar varios materiais ou servigos com os mesmos atributos e atribui-los a um grupo de
material especifico;

29 — Plant (Planta): Especifica a chave para uma instalagio de producéo ou filial dentro da empresa;

30 — Storage Location (Local de armazenamento): Numero do local de armazenamento no qual o material estd armazenado. Uma planta pode conter um ou
mais locais de armazenamento.

Change Contract : Item Overview

& 5 Account Assignments i

Agreement 4600002529 Agreement Type |WKE Agmt Date [19.01.2017
Vendor 85751 LABSYNTH PRODUTOS PARA LABOR.. Currency BRL
Outline Agreement Items

31— Selecione Todos os itens do contrato;

32 - Desmarcar todos os itens do contrato;

33 - Selecione Iniciar / Fim do bloco: selecione um bloco de itens no contrato;
34 - Inserir linha: insira uma nova linha no contrato;

35 - Excluir uma linha do contrato;

36 - Cabecalho Detalhes do contrato;

37 - Endereco do fornecedor;

38 - Parceiro do contrato;

39 — Release Strategy (Estratégia de langamento): Um plano que define os cddigos de langamento com o qual um item de requisicdo de compra, uma
requisi¢cdo de compra completa ou um documento de compra externo completo deve ser liberado (ou seja, aprovado) e a sequéncia em gue a liberagéo deve
ser efetuada usando esses cédigos.

Por exemplo, é possivel estabelecer uma estratégia de langamento para todas as requisicdes de compra com um valor superior a uma determinada figura.

40 — Messages (Mensagens): Crie uma saida para o contrato;
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41 — Detalhes do item;

42 - Dados adicionais: usado para ver detalhes do item selecionado;
43 - Condigdes do item;

44 - Texto do item;

45 - Endereco de entrega: endereco para o qual o pedido é entregue;
46 — Documentacao de liberagao: Histdrico da PO (Pedido de Compra).

1. Contrato
1. Requerimentos

Para uma nova criagdo de catélogo, o solicitante precisa enviar um formulério através da Freshdesk Tool para a equipe D&A e precisa ser uma pessoa
autorizada ou envié-la com aprovagéo.

A equipe de D&A verificara se todos os campos obrigatérios estdo preenchidos e verificam se ja existe um contrato para o mesmo fornecedor para evitar
duplicag¢Bes. Todas as informagGes devem ser fornecidas pelo solicitante, o D&A n&o analisara as informagdes ap6s a aprovacdo para evitar problemas de
conformidade.

O processo detalhado do Catalogo pode ser consultado no tépico OP Contract Management 4.3.8
O tempo de entrega é obrigatério para prosseguir com a criagdo
Usuarios autorizados LAM: Lista

1. Gerenciamento de catélogo
1. Exportar e extrair do MDM.

Primeiro precisamos iniciar o médulo abaixo do MDM no seu computador:

SAP MDM

MOM Data Manage
I mom Irnport Manager
53 mom Language Selector

1
XX~ Selecione o MDM Data Manager (gerenciamento de dados MDM)


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Dswj9yxf3jaPDu9vZW2hJB2cz2_zZqWYr2iQHdFHeZU/edit#gid=0
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Connect to MDM Repository

ﬁ SAP MOM Data Manager
AMGR

Bepository IECP-.TDATF-._I"-"I [Mp3saprd.ibm be solvay.com] -

Language I English [LI5] -
User I
Password I

About. .. QK Cancel

XX- Selecione “...” em MDM

. Choose Repository
-SEWEF |Mp 3sapra.ibm be solvay.com| .

[ secure Connection
Key File: |
SSL Library: |

'ﬂul'_'r | ECATDATA_M F

QK Cancel

XX—MDM Server (servidor MDM): Insira o link [mp3sapr3.ibm.be.solvay.com]
XX~ Clique no botédo

XX~ Repository (Reposi¢do): Selecione o ECATDATA_M

' Connect to MDM Repository

ﬁ SAP MDM Data Manager
AMGR

ositony |EC.P|.TD.P|.T.H. M [Mp3saprdibm be salvaycom]  + | i ... G
ige |Eng ish [115] -

XX— Language (Lingua): Insira seu idioma.
XX~ User (Usuario): Insira o usudrio da sua regido.

XX— Password (Senha): Insira sua senha.
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XX~- Catalog (Catalogo): Selecione o catalogo
Na opgéo abaixo:
==
- _mm (===
T -—

FERPEEEER

IRRLEEE:

XX— Supplier (Fornecedor): Selecione o Fornecedor

XX~- File (Documento): Clique no arquivo.

1= AP MDM Data Manager - ECATDATA_M [

E Eile Edit View Search Records
E Import From 2 ~ ER

! Export To Access...

E Print r

C o Exit Texdt..

XX~ Export to (Exportar para): Selecione Export

XX— Excel: Selecione o arquivo Excel.
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Export to Microsoft Excel

~ Fields

Avalable Fields

Feids Tab Other Tabs
[ Lookup detais [ Relstonships [ Arbutes

I_ Remote sy=tem details I_ Image/PDF files [_ Languages |_ L=age
_Export Options

[ Selected records only Hierarchy Field Format

[ Records in use orly | Unique Node Name =

I_Spiquah‘iedhdupﬁeld:mmﬁ)lemn:

[ Split lookups and tuples with multiple display fields into multiple columns
[ Split hierarchy fields into multiple columns (single-valued only)

[ Splt measurements into values and units columns (single-valued only)
-. PO — b dat -

[ St into multiple files by: |

[ Spitt into multiple sheets by |

[~ Launch Excel sfter export

OK Cancel

XX- Fields to Export (Campos para exportagdo): Selecione os campos e remova da selegdo — UNSPSC; Catalog Item GUID; Images; Documents;
Hyperlinks; Special Search Term; Images (source); Documents (source); Hyperlinks (source); Price Updated; Item Status Change; ltem Type; Product Group;
Hierarchy; Price; Standardized Manufacturer Part Number; Order Unit; Minimum Quantity UoM; PDF; Image; Item Status; MSS Hierarchy; MSS Hierarchy
Price; Sort Field.

XX~- Split Images/PDFs into multiple directories by data group (Dividir imagens): Marque esta caixa.
XX~ Qualifiers (Qualificadores): Marque esta caixa.
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| Bxport to Microsoft Excel ==
Figids . Qualifiers i
Glualifiers to Export

act ltem Category <Contract Price>

r bound <Contract Prices

Ease Quantity UoM <Contract Price>

Fields Tab (Other Tabs
[ Lookup details [ Relationships [« Qualfiers [ Attributes
[T Remote system details [T Image/PDF fies [ Languages [ Usage
_Bxport Options
[ Selected records only Hierarchy Field Format
I_ Records in use only I Unique Node Name hd
F split qualified lookup fislds into multiple rows
[ Split lockups and tuples with muttiple display fields into muttiple columns
I_ Split hierarchy fields into multiple columns (single-valued only)
[ Splt measurements into values and units columns (single-valued only)
[ Split images/PDFs into multiple directones by data group
[ Spit into muktiple files by: | .
[ Splt into mutiple sheets by: | -
[ Launch Excel after export
Cancel

XX— Available Qualifiers (Qualificadores Disponiveis): Selecione os campos — Contract Item ID; Amount; Currency; Per; Lower bound.

XX~ All: Clique depois selecione o campo acima.
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15 save as ==
Savein: I- Desktop - @ F M.
Name Size | Item type | Date modified * *
|| Gimba Sao Paulo 90 KB Microsoft Excel ...  01/09/2017 14:34
Recent Places || Gimba Curitiba 94 KB Microsoft Excel ...  01,/08,/2017 14:16
!| || NEW GIMBA CURITL. T5KB Microsoft Excel .. 01/09/2017 14:05
| NEW GIMBA SP 71 KB Microsoft Excel ..  01/09/2017 14:01
Desktop || GIMBA 5P T1KB Microsoft Excel ..  01/09/2017 11:53
- | 431413 17 KB Microsoft Excel ...  01/09/2017 11:48
Q _| PROLIM 5P T4 KB Microsoft Excel ..  01/09/2017 08:44
Libraries || Material Update 11 KB Microsoft Excel ..  31/08/2017 12:25
- __| Contracts 82KB Microsoft Excel ..  30/08/2017 15:54
&! || Sohvay Mexicana 36 KB Microsoft Excel .. 30/08/2017 10:57
Computer [EL KB Microsoft Excel ...  29/08/2017 18:22
|| HFERMANDEZ - OK 19KB Microsoft Excel .. 29/08/2017 09:46
@ ‘. | L EEDKIAKINET ‘I!?“I(Fl Mirrnenft Frrel 20827 nQ-:d h
MNetwork
File name: ICatang ltems -
Saveastpe: | Microsoft Excel Workbooks ("xdsx) - Cancsl

XX- Save (Salvar): Selecione o local na sua area de trabalho e clique em salvar.

Se a extrac&o ndo funcionar, precisamos verificar uma caixa no Microsoft Excel. Abaixo, 0 passo a passo para marcar esta caixa:

Primeiro vocé precisa abrir o Excel:

Fs - -2 Bookl - Microsott Eocel - B
munr il Page Layoul Formulas Dala Pl e LT Inlur aebow Sauidde Merobal Analyuis & ﬂ = g IX
j “ Canhn =11 - A.' y - -.;-,I ;}r EF General v :t_& :ﬁ & ﬂ"-‘[r:-!‘l" _E_ N ‘rrr L'B
o8- ) ] . * Oeieie - | B/-
e WIS A SET e B Moo WS G b gl o
Clipcand Font I Hignment i Humioer 4 Ihyes Cels Cdiking
Al ull - e -
& ] [ L E F ] H | J L3 L | L] N ] ?
1
2
1
d
5
&
7
i
=
10
11
1z -
13
14
15
15
17
13
12
21l]
21
2
3
a L4
F=] -
W4k | Shest] T 14 [ [ ¥l
neady | HE 3w = i i

XX~ File (Arquivo): Clique no arquivo.
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Home Insert
lﬂ Save

Save As

.| Save as Adobe PDF
[ Open
[ Close

Analysis

Info

Recent

Mew
Print
Save & Send

Help

B9 Exit

XX— Option (opgdes): Va para Opgoes.
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G |
s e Help keep your documents safe and your computer secure and healthy,
Formulas
Proofing Prodecting your privacy
Save Microsaft cnes abaut your privacy. For mare infarmation abaut how Microsoft Evcel heips to protedt your privacy, please
see the privacy statements.
Language

Shaw the Mioosoft Excel prvacy statement
Adwanied TR com proady statement

Customer Expensne [mprovement Program

Customize Ribbon

Quick Access Toolbar Security & mare
Learn mare sbout protecting yowr privacy and secourity from Office.com.

Mirosoft Trustworthy Computing

Microsolt Excel Tiust Center

The Trust Certer camtaing secunty and privacy settings. These settings help keep your
computer serure, We recommaend that youw 0o nat change these settings.

XX- Trust Center: Selecione o Centro de Confianca.

XX~- Trust Center Settings (Configura¢des de centro de confianca): Clique no botdo.

Trusted Publishe
uzte ishers

Trusted Locations
71 Disable all macos without notification

@ [Disanie all maoros with notifiation
Add-ins ) Disable all macos excepl ﬂ|g|‘!!~ ;iwl.ed madros
(7 Enable all macras [not recommended; potentially dangerows code can runj

Trusted Daocuments

Activel Settings
MBtro Settings ] Developer Macro Settings
Proteced Wiew .| Trust aceess 1o the VBA prajedt objed model -

Ilessage Bar

Extemal Comtent
File Elock Settimgs

Frivacy Oplions

Iutl[mu_]:_
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XX~ Macro Settings (Configuragdes de Macro): Selecione as configuragdes de macro.

XX— Trust access to the VBA project object model: Permitir acesso ao vba selecionando o campo.

1. Importar Arquivo para criagédo/atualizacéo do catalogo no MDM.

Para fazer a atualizagdo da linha do catalogo ou inserir um novo item, é utilizado o mesmo modelo. Para as duas opg0es, é feita a insercdo desse modelo no
MDM import.

Primeiro, precisamos preencher o modelo, como na imagem abaixo:

blocked URLblocked URLblocked URLblocked URLblocked URLblocked URLblocked URL

XX- Region (Regido): Insira a regido do contrato.
XX- Supplier Catalog Name (Nome do fornecedor no catalogo): Insira 0 nome do catélogo.

XX— Supplier (Fornecedor): Insira 0 nome do fornecedor com seu nimero (10 digitos para o nimero do vendor). Se for menor do que 10, complete com 0
(zeros) a esquerda.

XX- Supplier Part Number (Nimero de pecga do fornecedor): Insira o Part Number para os materiais/servi¢cos. Esse campo representa o cédigo da linha. Nao
se pode ter Part Number para 2 materiais/servi¢os no catélogo.

XX~ Supplier Item Status (Status do item do fornecedor): Inserir se o item for ativo ou inativo.

XX— External Manufacturer (Fabricante externo): Inserir se houver outro fabricante.

blocked URLblocked URLblocked URLblocked URLblocked URLblocked URLblocked URLblocked URLblocked URLblocked URL

XX— Manufacturer Part Number (Nimero de peca do fabricante): Inserir se houver um nimero da pega do fabricante.
XX— Service Item (item de servigo) : Inserir FALSE (Falso) se o item néo for de servico e X se for de servigo.

XX— Freight Included (incluséo de frete): Precisa ser VERDADEIRO, item sempre tem frete.

XX- Delivery days (dias de entrega): Inserir o lead time do material. (campo mandatério)

XX—= Minimum Quantity (quantidade minima): Deve ser 1.

XX~ Conditioning (condi¢do): Deve ser 1.

XX—Unit (unidade): Inserir a unidade de medida do material/servigo.

XX~ Contract Price (prego do contrato): Inserir o nimero de contrato do catalogo.

XX— Amount (quantidade): Inserir a quantidade de material/servico. (Se for material, precisa ser preco liquido e para servico, montante bruto. O preco deve
estar nos padrées de US (utilizar um ponto para separar os centavos).

blocked URLblocked URLblocked URLblocked URLblocked URLblocked URL

XX~ Contract Item ID (ID do item de contrato): Inserir a linha de contrato do SAP com o mesmo NCM- Material group para materiais e IVA - material group
para servicos.

XX- Lower bound (Limite inferior): Necessita ser 1.
XX~ Per (Preco do contrato): Necessita ser 1 se for servigo e 1000 se for material.
XX— Currency (cotagdo): Inserir a cotagéo do item no catalogo.

XX- Short Description (descrigdo abreviada): Inserir a short description do material/servigo.

blocked URLblocked URLblocked URLblocked URLblocked URLblocked URLblocked URLblocked URLblocked URL
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https://docs.google.com/a/solvay.com/drawings/d/smfl9riDPbjP8_hRud9C5pA/image?w=89&h=28&rev=1&ac=1
https://docs.google.com/a/solvay.com/drawings/d/sGdYqZV_KQFI6IM478RkYpA/image?w=200&h=28&rev=1&ac=1
https://docs.google.com/a/solvay.com/drawings/d/szS6CcE8h4ZI2SnsRsw-3Hg/image?w=95&h=28&rev=1&ac=1
https://docs.google.com/a/solvay.com/drawings/d/sVzmukjeLM-agvEeQmvNlfQ/image?w=39&h=28&rev=1&ac=1
https://docs.google.com/a/solvay.com/drawings/d/sstZ0PJIxTMpmSNexIMM3hw/image?w=93&h=28&rev=1&ac=1
https://docs.google.com/a/solvay.com/drawings/d/sQi2D1Jq330HAHj1Kv9gwsA/image?w=87&h=28&rev=1&ac=1
https://lh6.googleusercontent.com/hH8rfDd-Lm9Qa474kH52_FU9OTG1pm1T2H9OMMRe5PqJCyWq9r9vZntdSttHfbEEFe1aUXXDkqhk34fcPnYFw_TEkSsERhJwqaxwR0-B9jZ0RSRJepLqRNB88nvMX-wQslltp-UWtV7avARuRg
https://docs.google.com/a/solvay.com/drawings/d/s6GdSrVLY9AF8Q8NPmo_81Q/image?w=113&h=28&rev=1&ac=1
https://docs.google.com/a/solvay.com/drawings/d/slZaZ8mA-5-FH1Elj3KV9jA/image?w=87&h=28&rev=1&ac=1
https://docs.google.com/a/solvay.com/drawings/d/sEl2D_4_S7YqzmwJyfCrILw/image?w=33&h=28&rev=1&ac=1
https://docs.google.com/a/solvay.com/drawings/d/sksT2W1Fmen4wWNlISzO6CA/image?w=48&h=28&rev=1&ac=1
https://docs.google.com/a/solvay.com/drawings/d/sqfXvx85hSjqBMlc8wvQccg/image?w=69&h=28&rev=1&ac=1
https://docs.google.com/a/solvay.com/drawings/d/szAliCN0Fhin9_jnJNVixbg/image?w=51&h=28&rev=1&ac=1
https://docs.google.com/a/solvay.com/drawings/d/sf6QQ5wfPMOW6p7JH4lTOlA/image?w=57&h=28&rev=1&ac=1
https://docs.google.com/a/solvay.com/drawings/d/sntUJMmG_vMti75441uh9mw/image?w=49&h=28&rev=1&ac=1
https://docs.google.com/a/solvay.com/drawings/d/sLOZ8xf5yTL3g55oslBy6dQ/image?w=95&h=28&rev=1&ac=1
https://lh4.googleusercontent.com/yW3PS-QMVmPdh82thtpht9a5gW29PKF8lZ8CjHFtJP-5G_WiLsLGy7hmFpMFcJqPYqZLggtmW3HBN0avDqLakyut-9UA68d-94ixFuUdiAW_c8AXQ7s4dMlAHBVuFKFJyUN8WSumuBW18Sr4JQ
https://docs.google.com/a/solvay.com/drawings/d/sdYRynXQtZvXKd18pImSXdA/image?w=205&h=28&rev=1&ac=1
https://docs.google.com/a/solvay.com/drawings/d/sxF1ThGHdywHnKrtKITwniA/image?w=93&h=28&rev=1&ac=1
https://docs.google.com/a/solvay.com/drawings/d/skwd7SKjGAjeKVtBzSh8Jgg/image?w=79&h=28&rev=1&ac=1
https://docs.google.com/a/solvay.com/drawings/d/szqLMrIr3FonZ9_2hdc90Kw/image?w=105&h=28&rev=1&ac=1
https://docs.google.com/a/solvay.com/drawings/d/sIeq54Uis5a-G7nQaQgraxg/image?w=113&h=28&rev=1&ac=1
https://lh3.googleusercontent.com/H077VC5jfsfjh2c-W6fTh6EueIBpkQ_d2kjfbTu_zHvVVIYfqhNGLUejkEZZ8OHxL7e_wjUWhWQ3UuxR0c2BjiF_b6PWMVL6iGUMZ8mJ6nHct06FY-XsKhLEXL20MCPKk30G2A6S_XGlLK5bOQ
https://docs.google.com/a/solvay.com/drawings/d/sZ5hiOTMTYNO6ZNf8eW27gQ/image?w=56&h=28&rev=1&ac=1
https://docs.google.com/a/solvay.com/drawings/d/svfAEcmJ6z5TwPCTdRyCTtw/image?w=32&h=28&rev=1&ac=1
https://docs.google.com/a/solvay.com/drawings/d/s0U6Hh3zrIQNzCM-nNBAr7w/image?w=136&h=28&rev=1&ac=1
https://docs.google.com/a/solvay.com/drawings/d/swlHDSjF8-GA6uf8RnMSCnA/image?w=49&h=28&rev=1&ac=1
https://docs.google.com/a/solvay.com/drawings/d/sf239iJfZG9kZKkXWoQKGXg/image?w=40&h=28&rev=1&ac=1
https://docs.google.com/a/solvay.com/drawings/d/sI6HMC74WndZL6nY2ugPmcA/image?w=51&h=28&rev=1&ac=1
https://docs.google.com/a/solvay.com/drawings/d/sINWgUEh-Nooc0AXMoYytJQ/image?w=212&h=28&rev=1&ac=1
https://docs.google.com/a/solvay.com/drawings/d/ssrjnrHdf-5UU3L4r3DXwxw/image?w=27&h=28&rev=1&ac=1

XX~ Material: Inserir o material number do SAP, se houver.

XX— Long Description (descri¢éo detalhada): Inserir a long description do material/servigo.
XX- Comments (comentarios): Inserir os comentarios do material/servigo.

XX~ Validity Date (data de validade): Inserir a data de inicio (Formato US).

XX— Expiration Date (data de expira¢&o): Inserir a validade (Formato US)

XX— Category (categoria): Insert o category name do material group e o nimero. (usar virgula para separar o nome e o nimero).

Depois da criagéo, salvar o arquivo no formato TXT e encoding como UTF-8:

blocked URL

Se vocé esta criando um novo catalogo, apds preencher o template, vocé necessitara inserir algumas informacdes na tabela do MDM Data Manager.

No cabecalho do MDM Data Manager selecione o prego do contrato:

Catalog ltems -
EZiCatalog Items
Catalogs

ER Categories

E
Currencies
Manufacturers
a Named Searches
Regions
Suppliers

UOM ISO Code
Binary Objects
Copy Blocks

@ Images

& PoFs

'@ Sounds

Text Blocks

@ TextHTMLs
Videos

Ed Famiies

Workfiows

blocked URL

Clique com o botao direito em Record (gravar).

XX— Adicionar: Clique em Add (adicionar) para inserir uma nova linha.

blocked URL

XX— Contract: Inserir o nimero do contrato para catéalogo.

Ir para a tabela de fornecedores


https://lh6.googleusercontent.com/bAgj6gxvy7sawt7g7fuUegQLKNgXNEGrWwBADlocrDea6GS2aLHQw20cwC9U3Q_Lg94N9Uz1BwGWHzH9HO7E8HTLI0x0H4zSScuZIXkqELOTmrwmIvAqyrHR9N_beUoucINRTpUlSN8cP-tIdQ
https://lh3.googleusercontent.com/IQx0egQgO4YXIDXJZhzioGUkJhFlF_2zPcnYf3al9JT1kQJ-vYNl7gTnL1WLE4Y6gNMw-veopG0MDkGHeSzxl2zYML1hjYsmISj5r97ekPalwMa5vueliQGxuxK6z-OeutODFD8eMt4TDvyS4A
https://lh6.googleusercontent.com/EriIzZBd-5nqn24ATHVoIQTKFGolM8h2589lXyOPxkCzNRzz4-H1sEDl2L-LOp3pjlFv5TVqvL-NrM7eBOgQpiGqSu-EIfR4683EHihAsVtZ4BPHZhdDpPNn_qsQ5pCknGFRsocdZ8pTV24wuA
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Clique com o bot&o direito em Record.

XX— Add: Cliqgue em Add para adicionar uma nova linha.
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XX— Supplier Name (nome do fornecedor): Insira 0 nome do fornecedor.
XX~ Supplier ID (ID do fornecedor): Insira 0 nimero do fornecedor (com zeros a esquerda se houver menos de 10 digitos).

XX— Supplier Duns Code (Codigo Duns do fornecedor): Inserir o cédigo DUNS do fornecedor (Para maiores informag8es sobre o Duns, por favor acesse a
OP Supplier).

Ap6s o procedimento abaixo, va para MDM Import:

blocked URL

XX~ Repository (reposi¢éo): Insira o link [mp3sapr3.ibm.be.solvay.com].
XX~ Language (Idioma): Insira seu idioma.
XX— User (usuério): Insira o usuério da sua regiao.

XX— Password (senha): Insira sua senha.

blocked URL

XX- Type (forma de digitacdo): Necessita ser texto delimitado.

XX— Remote System (sistema remoto): Necessita ser MDM.

XX~- File Name (nome do documento): Cliqgue em “...” e selecione o arquivo TXT.
XX~ Delimiter (delimitador): Necessita ser \t.

Apos isso, cliqgue em finalizar.
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https://lh4.googleusercontent.com/qTQy4CZXBRkcvKq3PoIY8bI2NeyjR5Hh69xMOVlk1OG3xHeJopdQzwgdsdpdqm-HmRtOCgVmhJczFiYSYvayY10f1XhDJepZXHd1xY7VjLp7RnvlZ7QQElCjuVAwVwwS9j2AUKTNfRL0OcMtdw
http://mp3sapr3.ibm.be.solvay.com
https://lh4.googleusercontent.com/1yTrEThUX2go4zD0rx6Vd9Y17WsK6vzWoCVOwF35IHRN7BpBBSDT_ih2WpDYKaov-SyzV96OoqpkBxfH1UXsmUYlWG1KB6-NdTzlJD7AY0-BlDk-GpzOAASU3-oKGPcP5LA7wVOpaL0BpVJAHA

Eile View

Source

Fields  Values Records

Mone

* | | Mone

Configuration Hel
SEdal

No cabeco do MDM Import clique em:

XX~ File (Arquivo): Clique para abrir o arquivo.

Open Map

Available Maps

[ Showamings Cance

XX— Map txt DJO: Selecione 0 mapa txt DJO e clique no OK.

O MDM Import ira abrir o arquivo como template.

[ Pt Tins_Tatsia = | catsios lema - FEE
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i~ & Cotegary RRCE Craiog N
1~ [F] Commants R EE
|- E] Condioning ! =[] Suppber Far: Mumbe
- ] Contract Hem 10 - i i [&]=
- ] Contract Prics 2| |- [F]E "
|- E] Currency =Contra | |- Bl Martacturer Pa Tioar
:-Emwdﬂyﬂ | :-E" o i
HI— TR | I I T —
| . Source Preview Farthion Fisid®aius ..mmn:Jmm iMoo Stes
Tuloees: s
Amount <Contract | Cabegory <Test_Te Commens <Text 1 Condboning <Text, Comtract kem 10 <0 Comiract Frics [Cor Curnency <Conia
Tuble L3

XX— Text Table (aba Texto): Selecione Text_Table e va para aba Map Field/Values.
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XX~- Field Mapping (campo de mapeio): Nesse campo aparecerdo os mappings do txt file que seréo 27.

Agora vocé precisar verificar um por um para saber se estdo mapeados ou néo.

XX— Conv: Mostrar se estd mapeado ou n&o.

blocked URL,

Se a imagem acima aparecer, h4 um mapeamento com um valor que ndo necessita de um link prévio no MDM (como preco, por exemplo).
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XX— Mapped: Se o arquivo estiver em branco, é necessario clicar no Automapa.

blocked URL

A imagem acima mostra o campo mapeado com o valor anterior inserido no MDM (como nome do catélogo, contrato, etc.).

blocked URL

Apés checar todos os campos, ir para a aba Match Records (associar resultados).
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https://lh4.googleusercontent.com/S8BwZSbTleUH9AiXeuKfzWfHM3XvHvegGwty4MCYQo_LN2fwHJElt9RUFSOf3xSJBWLtjauRmUTvrACXe2-9vSJXQWGZdAndxahUwlsyZjDzhp3KcfuDz2IHuGqlOABpnw2btWCr0cx5nPrjjA
https://lh3.googleusercontent.com/dG2vqtmIWTgIfo1KMFvpkQiaMTl0eUMJrtYzDjdAXj73HmehrJ0IKd7hkkT1Oy-x3__jncR3au8UViIvfV3Hb5MoHs24j3HE9l6GTw0NOhfwM0FapXUZpXv6xeqt4p05NLl6V-H75iLIQ998uA
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XX— Default Import Action (a¢&o de importacé@o padréo): Esse campo mostra um sumario de a¢ées no mapping.

blocked URL

XX- Modification Item (modificagdo de item): para modificagdo deve ser inserido um Replace (substituir).

XX- New Item (novo item): Para novos itens, deve ser preenchido com Creation (criagao).

XX- Modification/New Item (modificagcdo/novo item): Se ndo houver nenhuma agéo, preencher com Skip (pular).

Ap6s isso, ir para a aba Import Status (status de importagao):

blocked URL

XX— Action ltems (itens de acdo): Se aparecer Ready to Import (pronto para importar) vocé esté apto a importar o arquivo.

XX~ Exclamation (exclamagéo): Clique no botdo Exclamation (exclamagé&o) para fazer upload do arquivo.

"MDM Impart Manage: ===
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Ap6s isso, vocé pode fechar o MDM import, porém néo salve a sesséo para que 0os campos mapping nédo sejam desconfigurados.

A requisicéo precisa ser enviada via freshdesk apés uma atualizagéo/criagdo do requester.

1. Salvando o nome de busca

Toda vez que adicionar um novo fornecedor no catalogo, € necessario resetar o nome de busca afim de torna-lo disponivel para outros usuarios. Segue
procedimento:

Nos parametros de pesquisa, buscar o catalogo que vocé adicionou ao fornecedor.
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Page 20 of 20

blocked URL

No menu superior ir para “Search>Save as Named Search>More”

blocked URL

Encontrar o nome do catélogo na lista, conforme imagem abaixo:

blocked URL

Selecionar catélogo e clicar em OK

Um Pop-up serd mostrado para confirmar a mudancga

blocked URL

Pressione “Yes”

1. Deletar item do catélogo

Para remover o item do catélogo, é necessario buscar o item que vocé precisa e abrir o0 menu clicando com o botéo direito do mouse.

blocked URL

XX — Selecione deletar

blocked URLblocked URL

XX — Clicar em “OK” para remover o item

5 Appendix

Fim do documento.
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https://lh3.googleusercontent.com/sBQ96ET8OwxNXVtol4Fp67X_SUdlSQxLQkiguJEBj_nu_gAxU39LOaCu71sPOpjZ4vJGVcTiq-TmX6zJNnIBs8nKHjkBCNd7PbX-eUKzCJxHpiWzCBBDQeVhV9k0gGzKRADeGjtMeGaWRy2zrQ
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