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Alteração de Escala

Alteração de Escala

O formulário de alteração de escala de horário tem como finalidade oficializar e documentar as alterações aos horários de trabalho de um funcionário, 
tendo como base  .neste ficheiro

O pedido de alteração deverá ser enviado até ao de antecedência da data de alteração, através do ServiceOne:terceiro dia útil 

Time Management
 Selecionar o tipo de pedido: Workschedules & Substitutions
Selecionar Workschedules & Substitutions (Shifts)
Selecionar Shifts (Shift update)

Para aceder diretamente ao serviço, .clique aqui

 Para fazer o pedido em nome de uma pessoa da equipa, será necessário alterar para quem será essa atualização. Veja como efetuar a mudança Nota:
neste vídeo:

Date of last update:  10 Mar 2026

USEFUL LINKS
Tabela de Escalas

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1OlCGcjwWkBp9dlggWFIaibSeoos0YwlC/edit?usp=drive_link&ouid=100715014720936906786&rtpof=true&sd=true
https://syensqo-dwp.onbmc.com/dwp/rest/share/OJSXG33VOJRWKVDZOBST2U2CL5IVKRKTKREU6TSOIFEVERJGORSW4YLOOREWIPKBI5DUCRCLGAZUINCMGFHUCUZXJFHTOV2TG5EU6N2XIE4FKURGOJSXG33VOJRWKSLEHUYTSNBXEZRW63TUMV4HIVDZOBST2Q2BKRAUYT2HL5EE6TKF
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1-AXVfCg02SFg80ZeCocUgl_d1Lz7yl3q/edit?usp=drive_link&ouid=102362435009119137760&rtpof=true&sd=true
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